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1. Введение 
 

Настоящий документ определяет общие правила и порядок работы пользователей заказчика при 

организации закупочной деятельности на ЭТП ГПБ. Автоматизированная система организации и 

проведения закупок в электронной форме (далее – Система, ЭТП, ЭТП ГПБ) предназначена для 

обеспечения единого порядка проведения различных процедур закупок в электронной форме и, как 

следствие, расширения возможностей физических и юридических лиц при организации таких процедур. 

Настоящее руководство предназначено для пользователей данного программного продукта. В 

настоящем документе приведены основные сведения о назначении и условиях применения Системы, 

описаны особенности использования Системы при выполнении функций, обеспечивающих основную 

деятельность по проведению различных видов процедур в электронной форме, а также функций, 

обеспечивающих деятельность по получению необходимой информации в процессе размещения 

закупок. 

Операторы Системы должны обладать базовыми навыками работы с: 

• операционной системой MicrosoftWindows; 

• пакетом приложений MicrosoftOffice; 

• системой электронной почты; 

• обозревателем WindowsInternetExplorer. 
 

По возникшим вопросам по работе ЭТП вы можете обратиться по следующим контактам: 

Александр Петров тел.: 8(909)984-3032, 8(495)276-0051 (доб.533), A.Petrov@etpgpb.ru       

Техническая поддержка: 8(495)276-0051(доб.396), tech@etpgpb.ru  (с 8.00 до 19.30 по Москве)                

Круглосуточная поддержка: 8(495)276-0051(доб.5000), feedback@etpgpb.ru  (круглосуточно) 
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2. Аккредитация в качестве заказчика 
   

Для прохождения аккредитации в качестве заказчика наберите в поисковике ЭТП ГПБ или 

перейдите по ссылке (https://etpgpb.ru/). На главной странице выберете пункт «Вход» (Рис. 1). В 

открывшемся меню нужно выбрать раздел «Закупки корпоративных заказчиков и торговый портал». 

 

      Рис. 1 

 

На следующей странице выберете «Вход ЕСИА» (Рис. 2) 

 

    Рис. 2 

 

Далее нужно выбрать «Вход с помощью электронной подписи» и выбрать ЭП, которая прикреплена в 
Единой Информационной Системе (ЕИС). (Рис. 3) 

https://etpgpb.ru/


Руководство по работе на ЭТП Газпромбанка  
   

 

 

   Рис. 3 

В Личном кабинете выберете Настройки – Сведения об организации 

 

В данном разделе, в самом низу, нужно нажать «Заявка на регистрацию заказчика» 
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В открывшейся форме во вкладке «Общие сведения» нужно проверить данные и заполнить поля 

отмеченные (*), далее перейти во вкладку «Регистрация в качестве Заказчика/Организатора». 

В открывшейся форме нужно выбрать «Тип компании» - «Заказчик» и поставить параметр 
«Зарегистрироваться в качестве Организатора/Заказчика». Ниже откроется форма, в которой необходимо 
загрузить 2 документа и нажать «Подписать и направить» 

 

 

       

После подтверждения аккредитации оператором ЭТП ГПБ, на электронную почту придет 
соответствующее уведомление. 
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3. Настройка интеграции  
 

3.1. в ЛК ЭТП ГПБ 
 

Для настройки интеграции с Единой Информационной Системой (ЕИС), в личном кабинете 

перейдите в раздел Настройки - Сведения об организации - Сертификат для ЕИС 

 

Далее скачиваем сертификат и сохраняем на рабочий стол. 

 

3.2. в ЛК на ЕИС 
 

В вертикальном меню, расположенном в левой части страницы, нажмите гиперссылку 

«Настройки интеграции». 

Для того чтобы активировать функцию взаимодействия с внешними системами и иметь 

возможность настроить параметры взаимодействия, установите отметку «Допускается» в разделе 

«Взаимодействие с внешними системами» 

 

В окне настройки интеграции отобразятся дополнительные разделы: «Настройки взаимодействия», 

«Сведения о закупках, получаемые из внешней системы» 
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Необходимо придумать логин/пароль и добавить позицию в таблицу.  

Далее необходимо добавить скачанный ранее сертификат. 

Проставить галочки в «Сведениях о закупках» и «Изменить настройки» 
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3.3. повторно в ЛК на ЭТП ГПБ 
 

Настройки – Сведения об организации – Логин/пароль в ЕИС 

 

Необходимо указать придуманный ранее на ЕИС логин/пароль. Тип организации переключаем на 

«Организация, попадающая под действие 223-ФЗ».  

Обязательно нужно проверить поле «Временная зона», должно быть установлено (UTC+07:00) 

Новосибирск. 

Код ИКО находится в личном кабинете на ЕИС в данных об организации. 

 

 

4. Обновление плана закупок 
 

Для обновления плана закупок перейдите в раздел Процедуры – планы закупок – просмотр и создание 

                



Руководство по работе на ЭТП Газпромбанка  
   

 
Что бы обновить план закупок, в крайнем правом столбце «Операции», выберете параметр 

«Обновить план закупок»   

 

В случае отсутствия актуального плана на ЭТП ГПБ нажмите Импорт плана из ЕИС и в 

открывшемся окне нужно вставить ссылку на план 

 

 

Ссылку на план можно найти на ЕИСе в разделе «Планы закупок». Нужно выбрать актуальный 

план и нажать «Просмотреть». Далее из адресной строки скопировать ссылку и вставить на ЭТП ГПБ. 
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5. Прикрепление ЭП к учетной записи 

 

Для прикрепления ЭП к учетной записи в личном кабинете перейдите Настройки – Личные 

сведения – Обновить сведения об ЭП. 

 

Далее нажмите «Загрузить ЭП» и выберите необходимый сертификат. 

 


